PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W WARSZAWIE

Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
(Zatgcznik nr 1 do Umowy)

Opis przedmiotu zamowienia
Zakres wykonywanych prac

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga utrzymania czystosci w lokalu zajmowanym przez
Oddziat Terenowy Panstwowej Inspekciji Pracy w Ptocku o tgcznej powierzchni 330,26 m2
usytuowanym na trzecim pietrze nieruchomosci potozonej przy ul. 1-go Maja 7a. W zakres
Swiadczonej ustugi wchodzg czynnos$ci zwigzane z utrzymaniem  czystosci
w pomieszczeniach biurowych, w ktérych $Swiadczy¢ prace bedzie 16 pracownikéw
Zamawiajgcego.

1. Pomieszczenia wchodzgce w skiad siedziby Zamawiajgcego:
e pomieszczenie socjalne — 1 szt.,
e pomieszczenia biurowe — 9 szt.,
o toalety — 3 szt.,
e Kkorytarz przylegajgcy do pomieszczen,
e salanarad — 1 szt.,
o sekretariat oraz zaplecze sekretariatu — 1 szt.,
e serwerownia — 1 szt.

2. Ustuga sSwiadczona bedzie w dni robocze w przedziale czasowym 8.00-16.00
(doktadne godziny $wiadczenia ustugi ustali Kierownik Oddziatu z wybranym
Wykonawcg), w wymiarze po 2 h dziennie, przy uzyciu sprzetu, Srodkow
czyszczacych, dezynfekujgcych, materiatdw eksploatacyjnych i urzadzeh bedacych
wiasnoscig Wykonawcy. W zakres Swiadczonej ustugi wchodzi rowniez dwukrotne
mycie okien (wraz z ramami, w catym budynku, od $rodka i na zewnatrz) - na
zyczenie i po ustaleniu termindow z Kierownikiem oddziatu. Powierzchnia okien do
umycia wynosi ok. 46 m? (okna standardowe).

3. W zakres obowigzkow Wykonawcy wchodzi codzienne sprzgtanie pomieszczen
wymienionych w pkt 3 powyzej, w tym m.in.:
e odkurzanie powierzchni podtég pokrytej wyktadzing dywanowg wraz z listwami
przypodtogowymi;
e usuwanie z wykfadzin ewentualnych plam i zabrudzen (zapieranie);

e mycie posadzek;
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e wycieranie kurzy z biurek, stolikdw i innych mebli, parapetoéw, lampek, potek,
sprzetu komputerowego, kopiarek wielofunkcyjnych, grzejnikéw, elementéw
dekoracyjnych itp.;

e Zzbieranie i wynoszenie zawartosci koszy na smieci oraz wktadanie do nich
nowych workow z tworzywa sztucznego;

e Zzbieranie i wynoszenie zawartosci niszczarek ($cinki) oraz wktadanie do nich
nowych workéw z tworzywa sztucznego;

e czyszczenie klamek, szyldow oraz napiséw na drzwiach;

e czyszczenie drzwi (drzwi szklane lub okleina drewniana);

e usuwanie plam i zabrudzeh ze wszystkich mebli oraz urzadzen;

e czyszczenie koszy na Smieci;

e utrzymanie czystosci i konserwacja podtég z ptytek podtogowych;

e czyszczenie luster;

e czyszczenie pojemnikdw na mydto, podajnikdw na papier toaletowy i recznik
papierowy;

e mycie i dezynfekowanie sanitariatow, umywalek, baterii fazienkowych
i kuchennych;

e mycie ptytek ceramicznych na $cianach (np. toalety, pomieszczenia socjalne);

e zakfadanie kostek zapachowych w sanitariatach i rozktadanie odswiezaczy
powietrza w toaletach;

e zakiladanie recznikbw papierowych biatych i uzupetniania mydia
w pojemnikach umieszczonych w toaletach;

e zakfadanie biatego papieru toaletowego w toaletach;

e mycie lodowek, kuchenek mikrofalowych;

e usuwania kamienia =z sanitariatow, umywalek, baterii fazienkowych
i kuchennych, ptytek oraz czajnikéw - wg potrzeb;

e czyszczenia fug w kuchni, tazienkach, na podfogach korytarzy i in.
pomieszczen - co najmniej 1 raz w miesigcu;

e co najmniej 1 raz w tygodniu wycierania kurzu z lamp, zyrandoli, ram obrazéw
oraz antyram, stojakdw na materiaty promocyjne - jezeli takowe s3
W pomieszczeniu;

4. Pozostate warunki:
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1) Do wykonania zamowienia nalezy stosowac¢ profesjonalne, atestowane,
ekologiczne iwysokiej jakosci srodki do sprzatania. Materiaty uzywane przy
realizacji umowy powinny spetnia¢é normy jakosciowe oraz posiadaé atesty
dopuszczajgce do obrotu — wymagane prawem polskim lub Unii Europejskiej.

2) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ osoby i $srodki - oprzyrzgdowanie w tym
gabki, Scierki, rekawiczki, worki na $mieci, inne materiaty niezbedne do
prawidtowego wykonywania zamoéwienia itp.);

3) Wykonawca zapewni nastepujgce srodki czystosci:

srodek do czyszczenia ptytek;
srodek do czyszczenia fug;
srodek do czyszczenia sanitariatow;

Srodek do czyszczenia luster i innych szklanych oraz plastikowych

powierzchni;
srodek do czyszczenia siedzisk oraz oparé krzeset i foteli tapicerowanych;

Srodek do usuwania plam z powierzchni tapicerowanych, wykfadzin i

dywanow;
Srodek do wycierania kurzu;
srodek do konserwacji mebli — zwyktych — meble biurowe;

srodek do konserwacji mebli — w sali konferencyjnej, gabinetach, na

korytarzach (okleina naturalna i ptyty wiérowe laminowane);

srodek do mycia umywalek w kuchni oraz tazience;

srodek do mycia baterii w kuchni oraz tazience;

srodek do mycia i podtég w kuchni, tazienkach, sanitariatach i korytarzach;
Srodek do czyszczenia kratek wentylacyjnych;

Srodek do czyszczenia koszy na Smieci;

Srodek do czyszczenia klamek;

Srodek do czyszczenia drzwi;

srodek do czyszczenia pojemnikow na mydto, papier i reczniki;
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e Srodek do dezynfekcji sanitariatéw i umywalek i ptytek;
¢ $rodek do usuwania kamienia z sanitariatow i umywalek;
o Srodek do usuwania kamienia z baterii i ptytek;

e Srodek do mycia podtdg w tazienkach;

e Srodek do czyszczenia mebli skdrzanych;

e Srodek do konserwacji mebli skorzanych;

e Srodek do czyszczenia ram;

e S$rodek do dezynfekcji sanitariatow;

e $rodek do udrazniania odptywéw (w ptynie);

e papier toaletowy;

e mydto w plynie;

e reczniki papierowe;

e kostki do toalet;

e odswiezacze powietrza w sprayu;

- w ilosci dostosowanej do biezagcych potrzeb. Koszt ww. Srodkéw nalezy uwzgledni¢

w
4)

5)

6)

cenie oferty.

Osoby $wiadczace ustuge u Zamawiajgcy muszg by¢ zatrudnione przez
wykonawce na podstawie umowy o prace. O zmianie ktérejkolwiek osoby
wymienionej w umowie, wykonawca bedzie informowat Zamawiajgcego na pismie
z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem;

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia wszystkich koniecznych
srodkow myjgcych, czyszczacych, pielegnacyjnych, konserwujgcych i innych
uzywanych do utrzymania czystosci oraz $rodkéw higienicznych (w tym w
szczegoblnosci: papiery toaletowe, reczniki papierowe, mydto, odswiezacze do
toalet, odswiezacze powietrza). Zamawiajgcy wymaga, by wszystkie ww. srodki i
artykuty higieniczne posiadaty wymagane przepisami prawa certyfikaty
bezpieczenstwa/deklaracje zgodnosci oraz atesty dopuszczajgce do stosowania
w pomieszczeniach, w ktoérych przebywajg ludzie i gwarantujgce zachowanie
wiasciwej higieny sanitarnej;

Materiaty wskazane w opisie przedmiotu i materiaty do nich réwnowazne
uzywane przy realizacji umowy powinny spetnia¢ normy jakoSciowe oraz
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posiada¢ atesty dopuszczajgce do obrotu — wymagane prawem polskim lub Unii
Europejskie;j.

Na kazde zadanie zamawiajgcego wykonawca bedzie zobowigzany okazac
produkty, ktore uzywa do wykonania ustugi — w terminie 2 dni od pisemnego
przekazania zgdania. Jezeli produkty, o ktérych mowa w punkcie niniejszym,
zostang wycofane z rynku, Wykonawca ma obowigzek 0 niniejszym
poinformowaé Zamawiajgcego oraz wskazac, jaki produkt bedzie stosowany w
zamian za wycofany. Do informacji ma by¢ zalgczone oswiadczenie Wykonawcy
o tym, ze dany produkt posiada wszelkie prawem wymagane atesty i jest
dopuszczony do stosowania;

Wszystkie osoby sprzatajgce majg by¢ wyposazone w odziez ochronng (zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa) i majg by¢é przeszkolone w zakresie
przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisdw przeciwpozarowych.
Koszt powyzszego nalezy wliczy¢ w cene oferty;

Koszty dojazdéw o0s6b sprzatajgcych oraz osoby nadzorujgcej do siedziby
zamawiajgcego pokrywa Wykonawca,

10)W  pierwszym dniu $wiadczenia ustugi osoby zostang zapoznane

Z rozmieszczeniem pomieszczen;

11) Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania w czystosci Scierek, mopdw,

szczotek, innych akcesoriow stuzgcych do sprzatania (akcesoria nie mogg nosic
oznak catkowitego zuzycia) poprzez ich okresowg wymiane:

a) wymiana Scierek do kurzu z witbknem antystatycznym — 2 razy w miesigcu lub
w razie potrzeby,

b) wymiana mopoéw — 1 raz na miesigc lub w razie potrzeby,
c) wymiana ggbek do zmywania — 1 raz w tygodniu lub w razie potrzeby,

d) wymiana $ciereczek do Scierania w kuchniach w miare potrzeb,

12) Wykonawca zapewni maszyny oraz narzedzia do utrzymania czystosci, ktére

posiadajg atesty i spetniajg wymagania w zakresie bhp, jak rowniez nie
wytwarzajg dzwieku o natezeniu gtosnosci powyzej 70 dB (m.in. odkurzacze),

13) Jezeli w trakcie Swiadczenia ustugi ulegnie zniszczeniu lub uszkodzeniu mienie

Zamawiajgcego (w tym w wyniku uzycia niewtasciwych $rodkéw stosowanych do
utrzymania czystosci), Wykonawca zobowigzany bedzie do naprawienia szkody
poprzez przywrocenie stanu poprzedniego lub do zwrotu wartosci zniszczonego
lub uszkodzonego mienia.
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